
ORIENTAÇÕES PARA PARA O TUTOR DE TUTORIA ACADÊMICA 

DE ESTUDANTES COM MATRÍCULA NÃO CONDICIONADA 

  

 No primeiro encontro o tutor deverá solicitar ao estudante que assine o 

documento de ciência da tutoria e também deverá construir conjuntamente 

com o(a) estudante o plano de estudos (disciplinas em que o estudante 

deverá se matricular) para o ano em questão, considerando o tempo para 

conclusão do curso; 

 Certificar se a matricula nas disciplinas seguiu em acordo com o que foi 

estabelecido entre Tutor e Estudante; 

 O tutor deve se reunir mensalmente com o/a estudante; 

 Não há necessidade do envio à CoC de relatório mensal; 

 O docente deve enviar à CoC, para apreciação, o Relatório Semestral de 
Tutoria, conforme modelo constante no site da Comissão de Graduação. A 
CoC, após apreciação do relatório semestral do tutor, poderá passar orientações 
ao acadêmico quanto ao cumprimento de seu plano de conclusão de curso 
comprometido e outras orientações pertinentes; 

 Caso o tutor e o estudante encontrem dificuldades ao longo do semestre, 
podem informar à CoC do Curso do estudante, para que encontrem em 
conjunto soluções para o problema; 

 Nas reuniões com o/a estudante orientamos a verificação de como está sua 
evolução acadêmica, analisando sua frequência e notas nas disciplinas, 
bem como se o plano de estudos comprometido está sendo cumprido; 

 Caso seja observada alguma estratégia diferenciada a ser implementada 
por docentes das disciplinas que o(a) estudante esteja matriculado, entre 
em contato com o CAEP e/ou com a COC (ex.: maior tempo para avalição; 
modelo diferente de avaliação; adaptações para atividades que envolve falar 
em público etc.); 

 O CAEP estará à disposição durante o processo da tutoria para maiores 
orientações. Contato: 3315.3195 e caep@fmrp.usp.br; 

 Segue modelo do roteiro para os encontros entre tutores e estudantes; 
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