
 

 

    Comissão Coordenadora do Curso de Fonoaudiologia 
                 Faculdade de Medicina de Ribeirão Preto 
                              Universidade de São Paulo 

   

 

 

 

 

NORMAS PARA ELABORAÇÃO E APRESENTAÇÃO  

DE TRABALHO DE CONCLUSÃO DE CURSO 

 

 

Para a conclusão do Curso de Graduação em Fonoaudiologia, é obrigatório que o 

estudante se matricule na disciplina RFO3415 - Trabalho de Conclusão de Curso, e elabore um 

trabalho relacionado ao campo da Fonoaudiologia, sob orientação docente.  

Este documento estabelece as normas para o desenvolvimento, orientação, 

apresentação e avaliação do Trabalho de Conclusão de Curso (TCC).  

 

 

A DISCIPLINA RFO3415 - TRABALHO DE CONCLUSÃO DE CURSO 

A disciplina RFO3415 - Trabalho de Conclusão de Curso ficará sob coordenação da 

Comissão de Coordenadora do Curso (Coordenador/a e Vice-Coordenador/a), e poderá ser 

oferecida nos dois últimos períodos do curso.  

A matrícula na disciplina RFO3415 deve ser realizada pelo próprio aluno no Sistema 

Júpiter, durante os períodos de matrículas (observar o calendário USP). Caso o aluno não 

finalize, não entregue e/ou não apresente o TCC no prazo determinado no Plano de Ensino e 

Aprendizagem - PEA da disciplina, ele não terá direito aos créditos correspondentes à 

disciplina 

Para o encerramento da disciplina, uma Comissão Organizadora, indicada pela COC 

Fonoaudiologia, deverá organizar o Congresso de Fonoaudiologia e Pesquisa, evento onde 

os alunos matriculados na disciplina RFO3415 apresentarão seus TCCs às respectivas bancas 

examinadoras. 

A submissão ao CONEP deverá ser feita via Plataforma Brasil, devendo o aluno 

apresentar aos Coordenadores da disciplina RFO3415 o comprovante de submissão em data 

prevista no calendário estabelecido no PEA da mesma.  
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DESENVOLVIMENTO DO TCC 
 

O TCC deve ser um trabalho científico desenvolvido de forma individual e em temática 

da área de Fonoaudiologia e suas interfaces. O desenvolvimento do TCC tem como objetivos:  

1. Estimular o desenvolvimento do raciocínio crítico e o espírito científico;  

2. Estimular a investigação, leitura, análise, síntese e escrita científica; e  

3. Aprofundar o conhecimento em temática relacionada à área de Fonoaudiologia e suas 

interfaces. A pesquisa científica poderá ser desenvolvida com diferentes abordagens 

metodológicas. 

O TCC deverá ser entregue em forma de monografia, que seguirá as normas de 

formatação da Associação Brasileira de Normas Técnicas - ABNT ou em formato de artigo 

científico, elaborado de acordo com normas de periódicos indexados ou já publicado em 

periódicos de seletiva política editorial, acrescentando os elementos obrigatórios pré e pós 

textuais estabelecidos nas normas de formatação da Associação Brasileira de Normas 

Técnicas – ABNT para monografias. 

Para iniciar o trabalho científico que envolva pesquisa com seres humanos ou animais, 

o projeto deverá ter aprovação do Comitê de Ética em Pesquisa do órgão competente.  

 

 

ORIENTAÇÃO 
 

Poderão ser considerados orientadores os docentes do Curso de Fonoaudiologia e 

demais docentes da Faculdade de Medicina de Ribeirão Preto, ou de outras Unidades da USP,  

docentes colaboradores USP, docentes colaboradores da FAEPA FMRPUSP, e  

fonoaudiólogos do quadro de funcionários do complexo HCFMRPUSP, que tenham titulação 

mínima de mestrado comprovada.  

  Todas as etapas para o desenvolvimento do TCC deverão ser acompanhadas pelo 

orientador da pesquisa.  
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 Atribuições do Orientador 
 

1. Responsabilizar-se pela orientação e suporte metodológico ao aluno durante todas as 

etapa de realização do TCC; 

2. Responsabilizar-se, juntamente com seu orientando, pela veracidade das informações e 

integridade na pesquisa; 

3. Preencher, assinar e encaminhar os documentos necessários para a  apresentação do 

trabalho (Anexos A e B) à banca examinadora durante o Congresso de Fonoaudiologia 

e Pesquisa; 

4. Convidar e indicar à Comissão Organizadora do Congresso de Fonoaudiologia e 

Pesquisa os nomes de dois avaliadores (titulação mínima de mestrado) para compor a 

banca examinadora do TCC sob sua orientação;  

5. Encaminhar o TCC completo e o formulário de avaliação aos membros da banca 

examinadora, com pelo menos quinze dias de antecedência da apresentação;   

6. Encaminhar para a Comissão Organizadora do Congresso de Fonoaudiologia e 

Pesquisa os formulários de avaliação preenchidos e assinados pela banca examinadora 

após a apresentação do aluno, contendo a nota final; 

7. Encaminhar para o email da COC Fonoaudiologia (coc-fono@fmrp.usp.br) o arquivo 

digitalizado contendo o TCC em sua versão final (após realização das observações da 

banca), em formato pdf, contend a informação de autorização (ou não) da publicação 

do arquivo eletrônico na  Biblioteca Digital da USP; 

8. Comunicar à CoC Fonoaudiologia quaisquer eventuais dificuldades encontradas 

durante a atividade de orientação. 

 

O professor tem autonomia para aceitar, ou não, o convite para orientação de TCC, de 

acordo com suas linhas de pesquisa e disponibilidade. Aos docentes da USP orientadores de 

TCC será computada carga horária didática de graduação. 

 

Atribuições do estudante: 
 

1. Se matricular, no período regular de matrículas, na disciplina RFO3415 – Trabalho de 

Conclusão de Curso; 

mailto:coc-fono@fmrp.usp.br
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2. Escolher e formalizar contato com orientador para o desenvolvimento do TCC; 

3. Encaminhar à Comissão Organizadora do Congresso de Fonoaudiologia e Pesquisa o 

Termo de Compromisso de Orientação  (Anexo C) assinado pelo orientador, quando 

solicitado;  

4. Cumprir o disposto nas Normas para Elaboração do TCC; 

5. Comunicar à COC as eventuais dificuldades encontradas durante o processo de 

elaboração do TCC. 

Paragrafo único: Em caso de mudança de orientador ao longo do desenvolvimento da 

pesquisa, fica sob responsabilidade do aluno informar sobre a troca e encaminhar o novo 

formulário de orientação (assinado pelo novo orientador) à Comissão Organizadora do 

Congresso de Fonoaudiologia e Pesquisa 

 

Caberá à COC Fonoaudiologia mediar, se necessário, as relações entre orientador e 

orientando(s). 

 

 

APRESENTAÇÃO DO TCC  
 

Os Trabalhos de Conclusão de Curso devem ser apresentados durante evento 

organizado pala Comissão Organizadora do Congresso de Fonoaudiologia e Pesquisa. A data 

de realização do evento fará parte do calendário didático, divulgado no site da Comissão de 

graduação da FMRP (https://cg.fmrp.usp.br/pb/cursos/fonoaudiologia/calendario-didatico/). 

Os pedidos para apresentação e avaliação do TCC fora do evento devem ser encaminhados 

pelos alunos para a CoC Fonoaudiologia, com 30 dias de antecedência, acompanhados de 

justificativa e concordância do orientador. As solicitações serão analisadas pela COC 

Fonoaudiologia e, caso deferidas, a organização da defesa em nova data ficará sob 

responsabilidade do orientador.  

 

 

 

 

https://cg.fmrp.usp.br/pb/cursos/fonoaudiologia/calendario-didatico/
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AVALIAÇÃO DO TCC 
 

Será aprovado na disciplina RFO3415 o aluno que obtiver média final igual ou superior 

a 5,0 (cinco). A nota final será a média das notas atribuídas por cada membro da banca 

examinadora da apresentação do TCC.  

 Os alunos que obtiverem nota inferior a 5,0 serão reprovados e não terão direito à 

recuperação, implicando na necessidade de matrícula e cumprimento da disciplina em semestre 

posterior. 

 

 

A COMISSÃO ORGANIZADORA DO EVENTO 
 

A Comissão Organizadora do Congresso de Fonoaudiologia e Pesquisa é uma comissão 

indicada pela CoC Fonoaudiologia, e composta por três docentes e 10 estudantes. 

 

Atribuições:  

1. Estruturar, organizar e divulgar o calendário de atividades do Congresso de 

Fonoaudiologia e Pesquisa; 

2. Preparar material de divulgação do evento científico no âmbito da FMRP e em rede 

social; 

3. Organizar a ordem de apresentações dos alunos, conforme as bancas indicadas, visando 

a otimização de tempo; 

4. Informar para a secretária da CoC Fonoaudiologia a quantidade e tamanho das salas 

necessárias para a realização do evento/defesas, para que sejam providenciadas as 

reservas dos espaços;  

5. Nos dias do congresso, contribuir para o cumprimento das normas e procedimentos 

envolvendo o evento (horários, ordem, entrega de material etc...); 

6. Emitir e encaminhar os certificados aos participantes;  

7. Enviar as fichas de avaliação dos membros das bancas para a Coordenação da disciplina 

RFO3415, após a defesa dos trabalhos; 

 

 



 

 

    Comissão Coordenadora do Curso de Fonoaudiologia 
                 Faculdade de Medicina de Ribeirão Preto 
                              Universidade de São Paulo 

   

 

 

ANEXOS   

(cada comissão pode alterar o que considerar mais adequado) 

 

Anexo A: Formulário de conclusão de TCC  

 

PARECER DA COMISSÃO AVALIADORA 

Nome do estudante:__________________________________________________ 

 

Nome do avaliador:____________________________________________________ 
 

 
Por favor, atribua um conceito para cada item, após a apresentação do aluno. 
 

Critérios Ruim Regular Bom Muito 

Bom 

1) O título está adequado?     

2) A introdução contextualizou o tema, apoiando-o na 

literatura? 

    

3) O objetivo foi descrito com clareza?     

4) A Metodologia foi descrita com precisão?     

5) Os resultados atenderam aos objetivos propostos? (não se 

aplica a estudo de revisão) 

    

6) Discutiu os resultados em relação à literatura? (não se aplica 

a estudo de revisão) 

    

7) As conclusões foram claras e pertinentes ao estudo?     

Apresentação Oral do TCC Ruim Regular Bom Muito 

Bom 

8) O aluno demonstrou segurança e conhecimento durante a 

apresentação? 

    

9) Os recursos foram utilizados adequadamente (visual, áudio, 

ou outros)  

    

10) Destacou a relevância do tema?     

11) Com base nestes itens atribua uma nota geral, de zero a dez  

NOTA:   
 

Autorizo a publicação do Trabalho de Conclusão de Curso no Banco de Dados Bibliográficos 

Dedalus e Biblioteca Digital de Trabalhos Acadêmicos (BDTA)? 
 

(  ) SIM 

(  ) NÃO 

 

_______________________________________ 

                                                                                        Assinatura e data 

http://dedalus.usp.br/F/
http://dedalus.usp.br/F/
https://bdta.aguia.usp.br/
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Anexo B: Autorização de apresentação do trabalho no Congresso de Fonoaudiologia e Pesquisa 

 

PARECER DO ORIENTADOR 
 

Identificação: 

Título do Trabalho   

Aluno  

Orientador  

 

Parecer do orientador: 

 Sim Não 

1) O aluno cumpriu todas as etapas solicitadas pelo orientador?   

2) O trabalho está concluído para a apresentação?   

 

Caso o Sr.(a) não autorize a apresentação do trabalho, favor informar os motivos. 

___________________________________________________________________________ 

___________________________________________________________________________ 

___________________________________________________________________________ 

___________________________________________________________________________ 

 

 

Composição da Banca Avaliadora: 

Orientador  XXXX 

Convidado 1:  

Convidado 2:  

 

* Caso ainda não tenha definido a composição da banca, envie o formulário com os demais 

dados preenchidos. 

 
 

Ribeirão Preto, ______ de _____________________ de 20____. 

 

_____________________________________ 
(assinatura) 
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Anexo C: Termo de compromisso de orientação 

 

 

TERMO DE ACEITE DE ORIENTAÇÃO (COORIENTAÇÃO)  

DE TRABALHO DE CONCLUSÃO DE CURSO (TCC)   

 

 

 

 

Eu [Nome do orientador/coorientador], nº USP [xxxxxxx], email  [xxxxxxx], 

concordo em [orientar/co-orientar] o(a) aluno(a) [nome do aluno] [nº USP] em seu Trabalho 

de Conclusão de Curso, intitulado "XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX".  

 

 

 

Ribeirão Preto, ______ de _____________________ de 20____. 

 

 

 

[Nome do Orientador/Co-orientador] 

 


